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Base Legal 

La Oficina Auxiliar de Registro y Control Académico fue creada cuando se creó el Centro 

Universitario de Occidente según Punto Tercero Inciso 3.3.2 del Acta 1.081 del Consejo 

Superior Universitario el 5 de diciembre de 1970. 

 

Definición 

La Oficina Auxiliar de Registro y Control Académico es una unidad técnicoadministrativa 

encargada de llevar los registros universitarios de estudiantes y graduados; informar sobre las 

características de las diferentes carreras universitarias y recolectar, procesar, analizar y 

presentar la información estadística de la población estudiantil universitaria y otras 

informaciones relacionadas con la educación superior a nivel nacional e internacional. 

 

Misión 

Ser una dependencia del Centro Universitario de Occidente confiable, que resguarda la 

información académica de las diferentes divisiones y lograr la resolución de todos los 

casos, entendiendo las necesidades de la Comunidad Universitaria por medio de la 

comunicación. 

 

Visión 

Ser la oficina donde la atención a la Comunidad Universitaria sea de manera óptima, 

utilizando las herramientas que la tecnología permita, salvaguardando celosamente la 

documentación de los estudiantes, cumpliendo los reglamentos vigentes y respetando el 

medio ambiente. 
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Objetivos 

 Desarrollar y operar un sistema eficiente de registro estudiantil universitario que 

opere con técnicas adecuadas y pueda ofrecer a la población universitaria y público 

en general los servicios de Registro y Control Académico. 

 Recolectar, procesar, analizar e interpretar los datos estadísticos en el contexto de 

la población universitaria. 

 Ofrecer a la comunidad universitaria y a los estudiantes que deseen ingresar a ella, 

información relativa a las distintas carreras y requisitos de ingreso.  

 

Estructura Organizativa 

La Oficina Auxiliar de Registro y Control Académico del Centro Universitario de Occidente 

está organizada de la siguiente manera: Área de Registro, Área de Control Académico, y 

Archivo. 

 

Área de Registro 

Las oficinas de Registro se encargan de los procesos de atención del estudiante en temas de 

matriculación de reingreso, trámites administrativos, etc., la atención se presta de acuerdo a las 

carreras de la ventanilla 1 a la 4. 

 

 

 Carreras Simultáneas. 

 Cambios de Carrera. 

 Traslados de Matrícula. 

 Equivlencias. 

 Actualización de Datos. 

 Inscripciones Extemporáneas. 

 Problemas de Inscripción. 

 Matrícula Consolidada. 
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Área de Control Académico 

Las oficinas de Control Académico se encargan de los procesos de atención del estudiante en 

temas académicos, etc., la atención se presta de acuerdo a las carreras de la ventanilla 5 a la 

7. 

 

 Revisión de Asignaciones. 

 Asignaciones Extraordinarias. 

 Retiro de Asignaciones. 

 Ingreso de Equivalencias. 

 Prerrequisitos de Cursos. 

 Problema de Notas. 

 Problemas de pago de Recuperación. 

 

 

 

Área de Archivo 

La oficina de Archivo se encarga de los procesos relacionados al archivo del expediente 

estudiantil, desde su recepión, revisión, archivo, etc.  Unicamente atiende en jornada vespertina. 

 

 

 Recepción de Documentos de Ingreso. 

 Problemas de Documentos de Primer   

      Ingreso. 

 Solvencias de Archivo. 

 Dispensas de Estudiantes 
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Área de Casos Especiales 

La oficina de Casos Especiales se encarga de los temas referentes a primer ingreso, cierres de 

pensum, repitencia, etc., la atención se presta en la ventanilla 8. 

 

 

 Primer Ingreso. 

 Ingreso de Cierres. 

 Problemas de proceso matrícula  

      consolidada. 

 Repitencia (Artículo 24). 

 Carreras Plan Fin de Semana. 

 

 

Oferta Académica 

Carreras a Nivel Técnico y Profesorados 

 Trabajador Social Rural. 

 Técnico en Agrimensura. 

 Técnico de Enfermería. 

 Profesorado de Enseñanza Media en Psicología. 

 Profesorado de Enseñanza Media en Pedagogía con Especialidad en Comunicación y 

Lenguaje. 

 Profesorado en Educación Primaria Bilingüe Intercultural. 

 Profesorado de Enseñanza Media en Matemáticas y Física. 

 

Carreras a Nivel de Licenciatura 

 Ciencias Jurídicas y Sociales, Abogacía y Notariado. 

 Economía. 

 Contaduría Pública y Auditoría. 

 Administración de Empresas. 

 Licenciatura en Psicología (requiere el Profesorado en Psicología). 

 Licenciatura en Trabajo Social (requiere Trabajador Social Rural). 
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 Licenciatura en Pedagogía con Énfasis en Diseño Curricular (requiere Profesorado en 

Pedagogía o Educación). 

 Licenciatura en la Enseñanza de la Matemática y la Física (requiere Profesorado de 

Enseñanza Media en Matemáticas y Física). 

 Médico y Cirujano. 

 Cirujano Dentista. 

 Licenciatura en Enfermería. 

 Ingeniería Civil. 

 Ingeniería Mecánica. 

 Ingeniería Industrial. 

 Ingeniería Mecánica Industrial. 

 Ingeniería en Ciencias y Sistemas. 

 Ingeniería Agronómica en Sistemas de Producción Agrícola. 

 Ingeniería en Administración de Tierras (requiere Técnico en Agrimensura). 

 Ingeniería en Gestión Ambiental. 

 Arquitectura. 

 

Requisitos Primer Ingreso 

 Fotografía tamaño cédula (de estudio). 

 Solicitud de Ingreso (preinscripción). 

 Perfil de Orientación Vocacional. 

 Constancia de Pruebas Básicas. 

 Constancia de Pruebas Específicas. 

 Cierre de Pénsum en Original o Fotostática de Título. 

 Certificado General de Estudios en Original. 

 Certificación de Nacimiento Reciente (no más de 2 meses). 

 

Fechas a Considerar. Primer Ingreso 2025. 

 15 de Noviembre 2024. Visitar página Facebook RYCA-CUNOC información proceso 

de inscripción 2025. 

 Mes de Diciembre 2024. Proceso de preinscripción, ingresar a página 

https://portalregistro.usac.edu.gt opción inicio de sesión, luego aspirantes. 

 A mediados de Enero 2025. Inicio Proceso de Inscripción en Línea y Presencial. 

 22 de Enero 2025. Fecha proyectada como Inicio de Clases. 

https://portalregistro.usac.edu.gt/
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Redes Sociales 

 Página: ryca.cunoc.edu.gt 

 

 
 

 Página de Facebook: facebook.com/rycacunoc 
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